《就业推荐表》如需复印或领取该表，需要依次完成如下步骤：
1. 网上个人信息维护。登录校内门户网站，“补充个人就业信息”（详细操作见之前发送的群邮），并“提交”。未完成网上信息维护的同学将不予以发放《就业推荐表》。
2.在校内门户网站scc.pku.edu.cn上填写“就业推荐表申领”并提交审核。 
3.填写《就业推荐表》。
4.复印《就业推荐表》。
*由于每位毕业生只有一份《就业推荐表》，为慎重起见，该表格的领取只限定在确定签约单位（领取《三方协议》或签订就业劳动合同）时才可。在找工作期间（如参加笔试、面试时，非签约时），如遇招聘单位需要提交该表格，可以从职业发展中心张思颖老师处凭借校园卡借出进行复印/扫描（可一次复印多份）。
5.领取《就业推荐表》。该协议的领取仅限定在有确定签约单位，签约单位要求提交该表格，并承诺为毕业生办理 户档接收手续（即在就业单位所在地或其他非毕业生生源所在地接收档案、解决落户）时。如果签约单位承诺不能为毕业生办理户档接收手续，或毕业生选择将本人 户档派遣回生源地的，是否需要收取毕业生的《就业推荐表》，由签约单位决定。如签约单位不收取该表格，由毕业生本人存留。
[bookmark: _GoBack]6.代为领取/复印《就业推荐表》。须持如下证明办理领取手续：代领人校园卡/身份证原件和复印件、本人校园卡复印件、委托声明（本人和代领人基本信息、需含本人签字）。
