毕业生就业协议书（即三方协议）领取须知及填写说明
一、确认能否签署三方协议，须注意以下问题：

1． 户口、档案均在北大的毕业生，可以领取三方协议，并可在全国范围内，签署三方协议，办理就业派遣。

2． 档案在北大、户口不在北大的毕业生，可以领取并签署三方协议并办理就业派遣，但本着户档不能分离的原则，签约单位只能是生源所在地单位（即户口所在地单位）。
3． 户口、档案均不在北大的毕业生不能领取或签署三方协议。

4． 确认签约单位能够解决落户、办理存档。
二、毕业生需提交用人单位出具的接收函（复印件）一份，方可领取三方。
三、三方协议填写说明：

协议书填写内容分为四部分：“毕业生基本情况和用人单位意见”、“用人单位基本情况和用人单位意见”、“培养单位（学校）基本情况和培养单位（学校）意见”和“备注”。

1． “毕业生基本情况”由签约毕业生本人据实填写，除以下几项内容按照下面内容填写外，其他内容均自行按照实际情况填写；学历：本科生/硕士生/博士生毕业；学位（本科生无此项填写内容）：硕士/博士学位；培养方式：统分；毕业时间：2020年7月（春季毕业生填1月）。


“毕业生意见”处由签约毕业生本人填写，一般填写“同意”即可，并签署本人姓名。
2．  “用人单位基本情况”和由用人单位据实填写完整并在协议下方指定位置盖章。其中“档案转寄单位名称”“档案转寄地址”和“户口迁移地址”必须准确、完整地填写。

“用人单位意见”处需在“用人单位人事部门意见”一栏须加盖单位人事部门公章。有用人自主权的单位（例如：国有企业和事业单位）可省略“用人单位上级主管部门签章”一栏，无人事权的单位请加盖上级主管部门公章或人事代理机构公章（例如：国有企业的分公司、国有银行分行须由上级主管部门即总公司或总行加盖公章；外资企业或民营企业须由人事代理机构（即fesco、中智等外企服务机构或人才中心等）加盖公章。
3． “培养单位（学校）基本情况”和“培养单位（学校）意见”需待毕业生、用人单位将所需填写内容填写完毕后，才分别由毕业生所在院系和学校就业指导中心填写、签署意见并加盖公章。
4． “备注”部分可由签约三方自愿协商填写。
四、三方协议的填写和签署顺序：

用人单位出具加盖公章的接收函（录取通知）—〉毕业生持接收函复印件1份领取三方协议和就业推荐表并自行填写—〉用人单位填写并盖章—〉登陆scc.pku.edu.cn完成“就业协议书申领”和“毕业去向填报”—〉携带（毕业生和签约单位填写后的）三方协议原件和复印件、就业推荐表下方的用人单位回执部分，至所在院系（光华1号楼（老楼）206）—〉学院盖章（光华2号楼（新楼）112）—〉学校就业指导中心填写盖章（新太阳216）。
五、每位毕业生只能领取一份协议，不能重领多领，原则上遗失不补；三方协议如填写错误或破损，需持填错或损坏三方协议原件到我办重新申领；三方协议仅限毕业生本人使用，不能领取后转于他人使用。

六、再次重申：毕业生需经过慎重考虑，方可签署三方协议，协议一经签署，不可擅自毁约。
七、签约结束后，三方协议将由校方、用人单位和毕业生各留存一份；毕业生还须向所在院系提供一份三方协议复印件（详见上文“四”中所述），用于办理户口和档案的迁移手续。
八、有关薪酬、待遇和其他与学生切身利益相关的问题，需要同学们与用人单位另立两方合同，加以确认和约束，保护自身权益。其他信息可登陆校就业指导中心查询：http://scc.pku.edu.cn。
